Skoleforlgb
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Indhold

e (Centrale begreber
e Generelt
e Arbejdsgange

Vejledningen bestar af 3 dele som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit som er vasentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en lynindfering i de be-
greber, der omhandler skoleforlab. Generelt er en generel introduktion til
emnet, og er is@r vigtig at leese forste gang man beskaftiger sig med sko-
leforleb. Arbejdsgange beskriver hvordan man konkret skal betjene sy-
stemet, og kan bruges som et opslagsverk.

Andringer

Vejledningen er lagt om til det nye layout og der er flyttet en del rundt pa
teksten, men ellers er vejledningen grundleggende uendret.

Centrale begreber

Centralt be-  Forklaring eller beskrivelse

greb
forlebs- En forlebsgruppe kan omfatte et eller flere skoleforleb.
grupper P& forlgbsgruppen angives hvilken periode der er tale om.

Den vil gelde for alle de tilknyttede skoleforleb.

Til forlebsgruppen skal der vare knyttet en skoledagska-
lender som tilsvarende vil gzlde for alle de tilknyttede
skoleforleb.

Forlebsgruppen omfatter et antal skoledage. Ved oprettel-
sen kan systemet selv beregne en slutdato pa grundlag af
en startdato, et antal skoledage og den aktuelle skole-
dagskalender. Systemet kan ogsa pa baggrund af start- og
slutdato samt skoledagskalenderen default beregne antal-
let af skoledage.

Skoleforleb der knyttes til en forlebsgruppe behover
hverken at vedrere samme uddannelser, version, speciale
eller skoleperiode.



Skoleforleb

skoleforlabs-
placeringer

Et skoleforlab er knyttet til en bestemt uddannelse, versi-
on og skoleperiode.

Skoleforlebet kan omfatte alle de telleperioder der er pa
den aktuelle skoleperiode eller en sammenhangende del
af disse.

Til et skoleforleb knyttes der automatisk et antal tilskuds-
dage som default settes lig med antallet af skoledage pa
forlebsgruppen. Samtidig oprettes et antal bidragsperioder
svarende til de telleperioder som skoleforlgbet omfatter.
Tilskudsdagene pé bidragsperioderne tilpasses automatisk
sd summen af tilskudsdage er lig med antallet af tilskuds-
dage pa skoleforlgbet. Der vil séledes kun undtagelsesvis
vare behov for regulering af varighederne pé elevernes
bidrag. Bidragsperioderne benyttes til at oprette arselev-
bidrag i forbindelse med at eleverne placeres pd skolefor-
lobet.

Tilsvarende oprettes der automatisk AER-perioder knyttet
til teelleperioderne pa et skoleforlgb. Disse danner grund-
laget for oprettelse af AER-bidrag for elever som har ud-
dannelsesaftaler nar eleverne placeres pa skoleforlgbet.

Til et skoleforleb kan der knyttes oplysninger om lenkon-
ti. Disse oplysninger benyttes i forbindelse med lenforde-
ling af lerernes arbejdstimer. Se ne@rmere herom 1 vejled-
ningen om fordelinger.

Da lenkontooplysningerne kan have stor betydning for
hvorledes skolens lenomkostninger til laererne fordeles pa
de enkelte uddannelser, er det vigtigt at lenkontooplys-
ninger sattes 1 et taet samarbejde med personaleafdelin-
gen.

Skoleforlebsplaceringer er elevernes placering pa skole-
forleb.

En elev kan placeres flere gange pa samme skoleforleb sé
leenge der ikke er tidsmassigt overlap mellem de enkelte
placeringer.

Som hovedregel kan en elev ikke placeres med tidsmaes-
sigt overlap pa flere skoleforleb. Der findes dog undtagel-
ser herfra fx skoleforleb til pdbygning.



Generelt

Denne administrative vejledning vedrerer skoleforlgb og elevernes place-
ring pd disse. Begrebet skoleforlob anvendes kun ved fuldtidsuddannel-
ser. Vejledningen behandler ikke indmeldelse af elever og den videre
administration efter at eleverne er placeret pd skoleforlebene. Der henvi-
ses til de respektive administrative vejledninger om de forskellige emner
herunder specielt indberetning af arselever - fuldtid.

Vejledningen er rettet mod personer der i forvejen er fortrolige med admini-
stration af elevers skoleforleb og som har brug for en oversigt over og vej-
ledning om hvorledes denne administration understottes af EASY-A.

Arbejdsgange

I de folgende beskrives folgende emner:

= Oprettelse af forlebsgrupper og skoleforlab

= Placering af elever pa skoleforlab

= Flytning og vipning af skoleforlabsplaceringer
= Kontrol af indberetningsgrundlag

= Sammenha@ng med Elevplan

Oprettelse af forlesbsgrupper og skoleforligb

Et skoleforleb svarer til en konkret gennemforelse af dele af en skolepe-
riode pa en given fuldtidsuddannelse. Du knytter skoleforlebet til en for-
lobsgruppe, som bl.a. anferer hvornér skoleforlebet er placeret og hvilke
gebyrer der opkraeves. Til forlebsgruppen er der knyttet oplysninger om
antallet af skoledage ud fra den tilknyttede skolekalender og forlebsgrup-
pens periode. Antallet af skoledage benyttes som default for antallet af
tilskudsdage pa de tilknyttede skoleforlab.

Du kan oprette forlebsgrupper og skoleforleb pa vinduet 4694 Forlobs-
grupper og skoleforlob (menu Elev — Fuldtidselever eller menuen Akti-
viteter — Skoleforlgb). For en n&ermere gennemgang af vinduet henvises
til hjelpesystemet.

AB94 Forlshsgrupper og skoleforlsh
Stamoplyzninger Periode Avrige oplyzninger Budgettimer

Gruppe» EHOSINT-3 Skoledagskal» (|1 Industriafd. v Skolehiem Lasrertimer
Kort betegnelze |1 HF Startdatos |03.11.2008 Max antal elewver Lazrerlektioner

Betegrelze |1 hovedforlab Slutdatos |21 11,2008 Elevlektioner

Antal skoledages 15
skoleforlab
Skole Periode-  LIVh- Antal Farste Sidste

Skoleforlab Udd. ‘ersion FKort betegnelse Spc. Kort betegnelze periode  type afdeling  tilskudsdage teelep. teellep. Ansvarsomr  ProjektomrHold
:. SHOSIMNT-3 16650 |5 Industriglagter | & Industriglagter |1 ALk 265402 151 1 5 BHOBIMNT-3

SHOEINT-3F1 1660 B Industrislagter 4 Forzedler 1 ALM 2E5402 151 1 5 SHOSIM1-3



Ved oprettelsen af et skoleforleb skal du tilknytte et antal bidragsperioder
(arselevbidrag) som skal vaere ’indeholdt’ i antallet af telleperiode pa
den pagaeldende skoleperiode.

Pé alle hovedforleb pa har alle telleperioder en varighed pa én uge. I den
situation er der ikke nogen information knyttet til de en- kelte
teelleperioder. Det er sdledes uden betydning om du velger tallepe-
rioder fra 1-5 eller fra 11-15. Det er kun antallet der har betydning for det
tilskud der udleses.

Hver bidragsperiode har en periode (start og slut), en telledato og et antal
tilskudsdage som benyttes til at beregne den enkelte elevs drselevbidrag
ndr eleven placeres pa skoleforlgbet. Antallet af tilskudsdage svarer som
udgangspunkt til varigheden pa den tilsvarende telleperiode. Antallet af
tilskudsdage pa den eller de sidste bidragsperioder tilpasses dog saledes
at det samlede antal tilskudsdage svarer til antallet af tilskudsdage pa
skoleforlabet.

Oplysningerne om start-, slut- og telledato beregnes af systemet med ud-
gangspunkt 1 start- og slutdato for forlebsgruppen, samt den skoledagska-
lender som forlgbsgruppen er knyttet til. Start- og slutdatoer for den eller
de sidste bidragsperioder tilpasses om nedvendigt sdledes at de falder
inden for skoleforlebets periode. Det er derfor vigtigt at skoledagskalen-
deren er pa plads m.h.t. fridage etc. nér skoleforlgbene oprettes. I modsat
fald vil bidragsperioderne og talledatoerne blive beregnet forkert lige
som det ogsa kan udlese forkerte AUB-refusioner.

Hvis du efterfolgende retter 1 skoledagkalenderen skal du kere et
batchjob B340 Genopretning efter cendring i skoledagskalender for at fa
rettet bidragsperioderne og arselevbidragene til svarende til de nye skole-
dage.

Fra vinduet kan du navigere til hjelpevinduer med oplysninger om:
e Lonkontooplysninger for dette skoleforlob
e Bidragsperioder
e AER-perioder

’?,;H AB94a Leankontooplysninger for dette skaleforlgh

Startmaned Slutmaned B-kaontao B-formal A-anzvar A-prajekt

= | EE jan 2006 1510

feb 2006  |jun 2006 (181810




’?;EJ AB94b Bidragsperioder for skoleforlgh

Teelle Antal Sum af
penodeStartdato Shutdato Telledato  Hlzskudsdage AE-bidrag

21.11.2008  14.11.2003 15 00,3750

y&,:'-EI ABS94c AER perioder far Skoleforlah _JOf x|

Teele- AER-
periode periode Startdato Shutdato

031108 21.11.2008

Du kan @ndre 1 oplysningerne om bidragsperioder og tilknyttede AUB-
perioder, dog under foruds@tning af at oplysningerne passer sammen ba-
de indbyrdes og med perioden for forlebsgruppen. Sddanne @ndringer vil
kunne spores i systemet, og vil typisk blive skrevet ud pa forskellige ud-
skrifter 1 forbindelse med de respektive indberetninger. Skolen skal kun-
ne gore rede for hvorfor oplysningerne er a&ndret.

Oplysningen om lenkonti skal du — i det omfang det enskes anvendt —
selv serge for at registrere pa det enkelte skoleforlgb. Du kan registrere
oplysningerne ménedsvis, fx siledes at der benyttes én sammensatning
af @-konto, O-formal, @-ansvar og D-projekt i det ene kalenderar og en
anden i det naste ar (for skoleforleb der gér over flere kalenderar). Op-
lysningen har betydning hvis laerernes timer pa de enkelte aktiviteter ikke
konteres direkte (ved fordelingen af lererlenningerne). Der henvises til
en nermere redegorelse 1 den administrative vejledning om lenfordeling.

Nér du opretter skoleforlgb er det derfor nedvendigt at du har et tat sam-
arbejde med de der star for personaleadministrationen.

Du kan knytte flere skoleforlgb til samme forlebsgruppe hvis oplysnin-
gerne pé forlebsgruppen er fzlles for disse skoleforleb herunder perioden
og gebyrerne.

Arselevbidrag for fuldtidselever knyttes til elevernes placering pa skole-
forlabet.

Tilsvarende knyttes evt. AER-bidrag (kun hvis eleven har en uddannel-
sesaftale) til elevens placering pa skoleforlebet.



Du kan registrere oplysninger om kontaktperson pa forlebsgrupper. Sy-
stemet foreslar oplysningen efter folgende principper:

e Huvis der for den pageldende uddannelse er registreret en aftale-
ansvarlig, benyttes oplysningerne for vedkommende. Hvis der er
registreret flere aftaleansvarlige for den pagaldende uddannelse,
benyttes den forste 1 alfabetisk orden.

Aftaleansvarlige oprettes pa vinduet 4957 EASY-A aftaleansvar-
lige (menu Elev — Uddannelsesaftaler).

S — -
“¥RAQST EASY aftaleansvarlige

Aftaleanszvarlig

Brugemnavn [FEEEE Skivild Inga

Jddarnelzer
CASA  Betegnelse
:. 1912 Kontoruddannelze med specialer

1922 Finansuddannelzen

In)
o
==

1932  Handelzuddannelze med specialer

Lov BN v Rl o R o

1952  Detailhandel med specialer

Den aftaleansvarlige identificeres her ved sit login til EASY-A
dvs. vedkommende skal vere registreret som bruger i systemet.

e Ellers bruges oplysningerne fra trimmeparametrene
AER_kontaktperson.

Oplysningen fra forlebsgruppen overfores automatisk til de AER-bidrag
der er knyttet til skoleforlebsplaceringer under den pageldende forlebs-
gruppe. Hvis du efterfolgende retter i oplysningerne pé forlebsgruppen
rettes tilsvarende péd de enkelte AER-bidrag.

Udskriften 4517 Skoleforlobsoversigt giver en oversigt over eksisterende
skoleforlgb pa grundlag af valgte segekriterier.

Til at give et overblik over skoleforlab og lenkonti findes der dels vindu-
et A573 Skoleforlobskonti — oversigt (menu: Elev — Elever pa fuldtids-
uddannelse) og dels udskriften 4408 Skoleforlobskonti.




Segekritenier, skoleforlab Segekriterier, forlebsgruppe Sagekriterier, uddannelze
Skoleforlab Forlabsgruppe Uddannelse
Anzvarzomride Periode Wersion
Projektomréde Speciale
Skolepenode
Larkanti
Skole-
Skoleforlab — Startdato Shitdato Udd. “er Spc. per. Statméned  Shiméned  B-konto B-formal @-ansvar  B-projekt
:. einaeingins |13.01.2005 31.08.2005 1915 2 241 jan 2009 aug 2005 1510
datamatiker 01.09.2005 31122005 3050 1 1 sep 2005 dec 2005 1510
elfor 01.09.2005 31.10.2005 3060 1 1 zep 2005 okt 2005 1510
elint1 01.03.2005 31.07.2005 (3060 1 1 mar 2005 jul 2005 1510
elint2 01.03.2005 31.07.2005 3272 1 4 raar 2005 jul 2005 1510
ell71 01122002 30.09.2003 1915 1 261 |dec 2002 zep 2003 1510
EF Admin 01.08.2002 30.06.2006 1912 3 1 ER aug 2002 jan 2006 1510
EF Admin 01.08.2002 | 30.06.2006 1912 3 1 EFR feb 2008 jun 2006 181810
EFBogd  01.08.2002 30.06.2006 1011 3 FM feb 2008 jur 2006 181810
EFPBogd  01.08.2002 30062006 1011 3 FM aug 2002 jan 2006 1510
- EF Bogbinde |07.08.2002  30.06.2006 1480 4 1 ER aug 2002 jan 2006 1510

Du kan kopiere forlebsgrupper med tilherende skoleforleb. Det er en hur-
tig made at far oprettet nye forlebsgrupper med tilherende skoleforlab.
Du kopierer ved hjelp af vinduet B284 Kopiering af forlobsgrupper
(menu: Elev — Elever pé fuldtidsuddannelser).

opiering af Forlahsgrupper

Eksisterende Forlebzgruppe Kopienngzoplysninger

Gruppe | F.ort Betegnelse Gehyrer
Startdato Slutdato Skoleforlobskont
Forventede Bookinger
Mye Forlebzgrupper
Skoledags Antal Max  Skole Lesrer  Lesrer  Elew

Forlabsgruppe  Betegnelse Kort betegnelze  kalender Startdato Slutdato skoledage  antal  hjem timer lektioner lektioner

MNye Skoleforlab .
Antal Ferste  Sidste Skole

Opr. skoleforlab Skaleforlab tilskudsdage telleper telleper Ansvarzorrdde  Projektorrdde Udd. Wer  Spo peniode UvM-afdeling  Held

S

1. Kopiér Gruppe

Placering af elever pa skoleforlgb

I planlegningsperioden kan du nejes med at knytte eleverne til et skole-
forlegb. Nar tiden for den faktiske undervisning narmer sig, skal du serge
for ogsé at tilknytte eleverne et hold (sml. dog bemarkninger om skole-
dagskalender ovenfor).



Nar du placerer en elev pa et skoleforlgb betyder det at eleven skal mod-
tage undervisning pd skolen i den pageldende periode (omfatter ikke
skolepraktik). Tilknytningen til et skoleforleb omfatter i sig selv ikke no-
gen form for undervisning. Den undervisning eleven skal modtage i for-
bindelse med et skoleforleb sker pa de hold eleven placeres pa.

Du kan placere elever pa skoleforlgb pa to forskellige vinduer athangigt
af om du tager udgangspunkt i eleven eller i skoleforlobet (menu Elev —
Elever pa fuldtidsuddannelser):

o  A699 Elev med skoleforlob
o A696 Skoleforlob med elever

forlah med elever

Bemark, at hvis der er tale om en omgenger skal du serge for at registre-
re oplysningen pa elevens skoleforlabsplacering. Det er vigtigt da eleven
ellers kommer ud pa den nye udskrift C040 Elever der udloser for mange
tilskudsuger.

rekvirent forleb gaenger Tilskudsdage  omgeaenger

Elev Tidligzte startdato
CPR-rr. Dato
Formavh Healle
Eftemavn |Hansen 1 Dan Skoleforlah
Uddannelse 1916 4 Merkantilt
Skoleforlab
Periode- Far- Shi. Be-  AER- AE- Sidste  Om-
Skoleforleb tupe Startdato Slutdato sorger Shi Arselev. fording indb. Rate Tmk
:. jm3-2eud ALM 01.08.2003 30062004 |N N N J J 1 UM N M
jm1938 AL 10.08.1938 300681999 |N N N J J 1 vk N M
jm38-1915 PVRIG_FT 10.08.1938 |30.06.1993 N N N J J 1 UNDER |UWM N M

Skoleforleb Forlebzgruppe Skoleperiode
Skolsforeb B Grupps | ak171108-1 k1711081 Uddannelse 19035 |1 Merkatil
Periade - Speciale
LIVM-afdling 11.08.2008 25.06.2009 S .
oleperiode &
LIvVM-afdeling 951850 F L 0% JEECHD
Elever tilk nyttet dette skoleforlab
Tilskud p& denne skolsperiods
Fuor Shi- Be- AER- BAE-  Sidste Om- Tilzkudzdage

CPR-nr. Mavn Udd. “ers. Statdato  Shutdato songer Shi. &rseley fordring indb. Rate Tmk reky. forleb  geengerTilskudsdage  omgasnger
:. E30390-8459 Elev 1. Kurt 822 - Tes 1036 1 11.08.2008 |25.06.2009 M M N J M 1 |UMDER |UWM N N 280

E30390-8467 Elev 2, Kurt 822 - Tes 1036 1 11.08.2008 |25.06.2009 M M N J M 1 |UMDER |UWM M M 280

E30330-8475 Elev 3. Kurt 822 - Tes 1036 1 11.08.2008 |25.06.2009 M M N J M 1 |UMDER |UWM M M 280

E30390-8483 Eley 4. Kurt 822 - Tes 1036 1 11.08.2008 |25.06.2009 M M N J M 1 |UMDER |UW¥M N N 280

E30390-8599  Test 5. Kurt kubik 822 1036 1 18.11.2008 |25.06.2009 M M N J M 1 |UMDER |UWM M M 180

Tilzkudsdage

1]
130




Verdierne i felterne skolehjem, skolehjemsarselev og befordring foreslés
af systemet pd grundlag af trimmeparametre som skolen selv kan satte
(det er naturligvis ikke muligt at saette J til skolehjemsdrselev hvis der er
N til skolehjem). Vaerdierne gelder for hele skolen.

I forbindelse med at eleven placeres pd et skoleforlgb skal du knytte en
AE-rekvirent til skoleforlgbsplaceringen.

Nér du placerer en elev pé et skoleforleb opretter systemet automatisk de
tilknyttede arselevbidrag og AUB-refusioner. Det er sdledes ikke ned-
vendigt at kere noget batchjob for at fa disse bidrag oprettet. Med hensyn
til en nermere redegerelse for forholdene omkring arselevbidrag, AER-
bidrag og kontrollen af disse, henvises til de respektive administrative
vejledninger.

Systemet vil give en advarsel hvis eleven allerede er tilknyttet et skole-
forleb 1 samme periode eller en del af perioden. Du kan ikke placere en
elev pa et skoleforlab efter afgangsdatoen pa elevens uddannelse.

Fra vinduerne A699 og A696 kan du navigere til
hjelpevinduer med fol- gende oplysninger:

e AER-perioder for eleven (knyttet til dette skoleforlab)
e Holdplaceringer for eleven (knyttet til dette skoleforleb)
e Arselevbidrag for eleven (knyttet til dette skoleforlab)

"% ARGGC Elev | AER-periode
AER- Periode Manuel Beregnet Indberetnings- Lakal-
Klarperiode Startdato Slutdata Refusion refugion reduktion fravaer  Befording data Fontaktperzon Telefon-nr . Bemaerkning Opd. init
:. 02 22101998 (31121598 B8 a8 - i} TEST19
J 06.08.1938 |21.101938 10,0 100 e 1} TEST19

1

Beregn refusion og fravaer

’E__E AGYE3 Holdplaceringer for eley i skoleforlsh ’zg AAOED Arselevshidran for elev i skolefarlab
Akbivitet Kort betegnelse  Startdato Slutdz Fiestars- Feguleret Brobygger-
- . 1a101198 DM AL R RE Tzlledato Erselevshidrag elevsbidrag varghed vanghed L'vh-afdeling
:. 19.01.1939 Jo.0s00 0.0000 10 0.0
28.08.1998 0.0500 0.0000 10 0.0



Du kan registrere oplysninger om befordringsrefusion pa
de enkelte AER-perioder. Det forudsetter kun at det er
markeret, at eleven kan modtage befordringstilskud pa det
aktuelle skoleforleb. Du kan ogsd rette i de ovrige
oplysninger om elevens AER-perioder. I systemet vil det
kunne spores hvem der har foretaget sddanne @&ndringer og
hvornar. Sko- len skal kunne redegere for hvorfor
@ndringerne er gennemfort.

For arselevbidragene er det kun muligt at registrere en reguleret varighed
for eleven. Det vil kun vere sjeldent at der er behov for noget sadant da
det 1 stedet for sker ved at tilpasse antallet af tilskudsdage pa skoleforlo-
bet. Det vil derfor kun vere aktuelt hvis en elev af den ene eller anden
grund skal udlese et mindre bidrag end de evrige elever pé trods af at
eleven har samme bidragsperioder som de ovrige elever.

For normale fuldtidselever galder det at eleverne kun kan placeres pa et
skoleforlgb, hvis eleven har samme uddannelse, version og speciale som
skoleforlgbet. Hvis du har elever der folger forskellige versioner af en
uddannelse, men som rent praktisk felges ad, ma du derfor oprette et sko-
leforleb for hver version. Disse kan knyttes til den samme forlebsgruppe,
hvis eleverne er pa skolen i helt den samme periode.

Du kan efterfolgende @ndre pé elevens version. Det kan typisk vaere ak-
tuelt, hvis der kommer en ny bekendtgerelse som tillader at eleven skifter
til denne og skolen bliver enige med eleven og laerestedet om at foretage
dette skift

Tilsvarende kan der vare behov for at @ndre/registrere elevens speciale
efterfolgende. Det kan vere tilfeldet hvis eleven har pabegyndt en ud-
dannelse uden at have valgt speciale eller hvis eleven af forskellige arsa-
ger undervejs i uddannelsen ensker at skifte speciale (og dette er accepte-
ret af lerestedet).

Du kan danne flettebreve til elever pa skoleforleb. Batchjobbet B564
Flettefil til elever i skoleforlob danner selve fletteoplysningerne. Disse
kan du herefter flette med et flettebrev i Word eller Excel.

Tilsvarende kan du danne flettebreve til de arbejdsgivere som har elever
pa skoleforlgb. Batchjobbet A564 Flettefil: Arbejdsgiver med elever i
skoleforlob danner selve fletteoplysningerne. Disse kan du herefter flette
med et flettebrev 1 Word eller et andet tekstbehandlingssystem.

Flytning og vipning af skoleforlgbsplaceringer

Der kan vare behov for at flytte en elev fra et skoleforleb til et andet og
samtidig flytte alle de tilknyttede oplysninger (holdplaceringer, fravaer
etc.) til den nye skoleforlgbsplacering. Det kan du med fordel gere ved
hjeelp af 4571 Flyt skoleforlob. Herved undgér du at miste elevernes fra-
versdata mv. og holdplaceringer bibeholdes korrekt (flytningen foretages
af batchjobbet B823). Det eneste du mister, er eventuelle manuelle kor-
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rektioner til AER-bidrag.
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Fornawn
Eftemnavn 'Hanzen
Uddannels= 1915 | Merkatil
Skoleforlab Indskrivringsfarm Forsarger my. Fiate myv.
Skoleforlab |jm03-2eud Indskrivningsform Forsarger [y Rate 4
Uddannel:e {915 bl etk antilt 1 Skalehiem 'y THE,
Speciale Skoleperiode 232 Sk.hj.arselev [y AErekvirent ||y
Periode |0 082003 - 30.06.2004 Befordiing | Haldident
Flyt til skoleforlab Indskrivningsform Farsarger my. Fiate .
Skoleforlab: Indskrivningsform Forsargers Flate
lddarnnelze Skalehien: THE
Speciale Skoleperiode Sk.hj &rselevs AE -rekvirents
Periode: ) Befaordring: Haldident
Funktioner st gabe
1. Flyt skoleforlab

Ved flytningen kan du afgere om betalinger pa det oprindelige skolefor-
lobsplacering skal flyttes med til den nye skoleforlebsplacering.. Se
narmere herom i vejledningen om elevbetalinger.

Hvis du vil kontrollere om flytningen er géet godt, kigger du i loggen for
det batchjob 4571 satter i gang (B823 Skoleforlobsflytning). Her vil det
vare beskrevet hvis noget er géet galt. Loggen finder du pd 4103 Jobo-
vervdgning. Du kan udskrive loggen ved hjelp af knappen nederst pa
vinduet.

Du kan ogsa vippe eleverne fra et skoleforleb til et andet skoleforlab. Det
gor du ved hjelp af vinduet 4719 Vipning af skoleforlob (menu Elever —
Elever pa fuldtidsuddannelser).
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’%E AT19 Vipning af skoleforlah

Skoleforlab Wip kil
Skoleforlob |[TEEPEEE] Skoleforlab
Periods 07.081933 - |22.06.2000 Periode
Pr. dato Antal elever

Artal elever g

1 Vip elever
Elever i skoleforlabet
AE- Indskr- Yip

CPR-rr. Efternavn Farmavn Startdato Slutdato ThE rekvirent Holdident form M)
:. E70276-1814 éndersen Aiita 07.08.1993 |22.06.2000 |UMDER LM

E70374-0047 Heniikzen Hans 07.08.1999 |22.06.2000 |UMDER 1M

E70374-0373 Henningzen Hans 07.08.1993 |22.06.2000 |UMDER 1M

E70374-0586 Heniksen Henriette 07.08.1993 |22.06.2000 |UMDER 1

E70374-0675  Iversen lver 07.08.1993 |22.06.2000 |UMDER 1M

En vipning medferer ikke at eleverne fjernes fra det oprindelige skolefor-
lob — kun at de markerede elever placeres pd det nye skoleforleb. Det er
typisk noget du kan anvendes hvis de samme elever (nasten alle sam-
men) folger et l&ngere varende uddannelsesforleb fx hhx eller htx.

Kontrol af indberetningsgrundlag

I forbindelse med indberetningen af arselever — fuldtidselever skal du
kontrollere grundlaget for indberetningen. En stor del af denne kontrol
kan og ber du allerede foretage, nar eleverne er placeret pa skoleforlab.
Derfor medtages beskrivelsen i denne vejledning. Der henvises ogsa til
den administrative vejledning Indberetning af drselever - fuldtid. Til brug
for kontrol er der en raekke udskrifter i systemet. Neden for gennemgas
de, du ber gennemfore s snart eleverne er placeret pa skoleforleb.

A726 Elever i skoleforlob med tilskudsmcerkekombinationer
Udskriften kan du bruge til at kontrollere at eleverne har fiet den kor-
rekte TMK. Udskriften giver overblik over eleverne og deres TMK,
og kan pa den médde danne grundlag for at rette op péd oplysningerne
hvis der er behov for det. Du kan udskrive udskriften sé snart elever-
ne er placeret pa skoleforlabene.

A735 Bidragsperioder med afvigende udstreekning / A785 Bidragsperio-

der med afvigende tcelledatoer
I forbindelse med oprettelsen af skoleforlobene opretter systemet au-
tomatisk de tilknyttede bidragsperioder. Dette sker ud fra oplysninger
om skoleforlgbets start- og slutdato, den tilknyttede skoledagskalen-
der og bidragsperiodernes tilskudsdage. Skolen kan herefter rette i
oplysningerne om bidragsperioderne, men dette @ndrer ikke ved érs-
elevbidragenes storrelse. Som udgangspunkt betragtes de oplysninger
systemet automatisk opretter som verende korrekte, og skolen skal
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derfor kunne redegore for gennemforte @ndringer. Til dette anvendes
de to ovenstdende udskrifter. Udskrifterne viser oplysninger som er
knyttet til selve skoleforlgbene og ikke til elevernes placering pé sko-
leforlebene.

A737 Elever med afvigende bidrag
Denne udskrift viser hvilke elever, der giver et andet arselevbidrag
end forventet. Det kan enten vare bevidst, eller der kan vere tale om
en fejl der skal rettes. Det er vigtigt at du kontrollerer at forholdene er
1 orden. De elever der medtages pa denne liste er:
e FElever med reguleret varighed

e Elever med en TMK der ikke udleser drselevbidrag
e Elever der ikke folger skoleforlebet pé en given telledag

A738 Elever med en anden version af uddannelsen
Denne udskrift viser elever, der folger en anden version af uddannel-
sen end den skoleforlebet er tilknyttet. Dette kan forekomme 1 for-
bindelse med at eleverne har skiftet version efter de er placeret pa
skoleforlabet. Udskriften kan du bruge til at sikre at det er de korrekte
elever der er skiftet version pa.

A739 Arselever fra omgeengere
Udskriften viser de elever der har udlest arselevbidrag pa en skolepe-
riode hvor eleven pa skoleforlgbsplaceringen er markeret som om-
gaenger. Du skal serge for at rette datagrundlaget for de elever hvor
der er tale om en fejlregistrering, og du skal kunne gere rede for de
elever der forbliver pé listen.
Udover de tvungne afgrensninger kan du afgrense udskriften til ud-
dannelse, forlebsgruppe, ansvarsomrade og projektomrade.
Du kan bestille udskriften automatisk 1 forbindelse med batchjobbet
A777 Indberetning af drselever pd fuldtidsuddannelser.
Hvis en elev udleser bidrag flere gang pa samme taelleperiode, er en
betingelse for at bidraget vises pa udskriften, at bidraget stammer fra
et Elev-i-skoleforleb, der er markeret med J til omgeenger.

C040 Fuldtidselever der udloser for meget tilskud
Udskriften viser elever som udleser mere AE-bidrag eller STA-
bidrag end forventet ifelge UVMs udmeldinger.
For en angiven periode undersegges alle fuldtidselever, som har udlest
AE-bidrag eller STA-bidrag i perioden.
Hvis en elev er placeret i skoleforleb pa flere skoleperioder, kan ele-
ven optraede pad udskriften flere gange.
Det bidrag den enkelte elev maximalt ma udlese, beregnes ved at lade
som om eleven udleser bidrag pa samtlige telleperioder i skoleperio-
den.
Det bidrag den enkelte elev faktisk udleser, beregnes ved at summere
alle de AE-bidrag eller STA-bidrag eleven udleser i skoleperioden.
Bidrag eleven har udlest som omganger teller ikke med ved bereg-
ning af faktisk arselev pd denne udskrift, men er med i arselevindbe-
retningen og udleser tilskud.
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A740 Bidragsperioder med tilknyttede drselevbidrag
Udskriften viser oplysninger om bidragsperioder og de dertil knyttede
arselevbidrag. Udskriften kan du bruge til at kontrollere at grundlaget
for indberetningen er korrekt.

Sammenhang med Elevplan

For de skoler som anvender Elevplan sker der helt automatisk en overfor-
sel af skoleforleb fra EASY-A til Elevplan. Der overfores oplysninger
om skoleforlgbets navn, COSA-formal, version, speciale og skoleperio-
de, men ikke om start- og slutdatoen.

Der overfores kun oplysninger om de skoleforleb som er relevante for
Elevplan, dvs. som vedrerer en uddannelse som er Elevplanrelevant (re-
formuddannelser ikke forsggsuddannelser), og som har en startdato efter
1.1.2001.

Hvis der senere @ndres oplysninger for disse skoleforleb, vil &ndringer-
ne ligeledes blive overfort til Elevplan.

Ligeledes overfores der oplysninger om elevers skoleforlgbsplaceringer.
Det gelder dog kun hvis bide skoleforlab og elev er Elevplanrelevante
jf. ovenstéende.

Hvis der senere @ndres oplysninger for disse skoleforlabsplaceringer, vil
@ndringerne ligeledes blive overfort til Elevplan.
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